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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Podtytut: Wojt Gminy Irzgdze ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér kandydata na wolne
stanowisko urzednicze Skarbnika Gminy Irzgdze w Urzedzie Gminy Irzadze, Irzadze 124, 42-446
Irzgdze

Irzadze, dnia 11 stycznia 2018 r.
OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wéjt Gminy Irzadze ogtasza otwarty i konkurencyjny
nabér kandydata na wolne stanowisko urzednicze Skarbnika Gminy Irzadze
w Urzedzie Gminy Irzadze, Irzgdze 124, 42-446 Irzadze

1)nazwa i adres jednostki:
a)Urzad Gminy Irzgdze, Irzgdze 124, 42-446 Irzgdze

2)nazwa stanowiska pracy:
a)skarbnik Gminy Irzadze, zatrudnienie na podstawie powotania
b)wymiar czasu pracy : petny etat

3)niezbedne wymagania:

a)ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym, chyba Ze odrebne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych
od posiadania obywatelstwa polskiego;

b)osoba nieposiadajaca obywatelstwa polskiego musi posiadac znajomos¢ jezyka polskiego potwierdzong
dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej;

c)niekaralnos¢ za umysine przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa
skarbowe;

d)niekaralnos¢ za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe;

e)posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

f)brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w postaci zakazu petnienia funkg;ji
zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi;

g)posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania obowigzkéw
gtéwnego ksiegowego;

h)cieszenie sie nieposzlakowang opinig;

i)znajomos¢ przepiséw prawa zwigzanych z zakresem wykonywanych zadanh oraz dotyczgcych funkcjonowania
samorzadu terytorialnego i kodeksu postepowania administracyjnego tj. ustawy o samorzadzie gminnym,
ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ordynacji
podatkowej, ustawy o podatkach i optatach lokalnych, ustawy o podatku rolnym, ustawy o podatku od srodkdéw
transportowych, ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz przepisy wykonawcze do tych
ustaw, kodeksu postepowania administracyjnego;

jlumiejetnos¢ kierowania zespotem;

k)dyspozycyjnos¢;


http://www.irzadze.bip.jur.pl
http://www.irzadze.bip.jur.pl/artykuly/2830

Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy Irzadze 04.05.2024 01:15:50

l)stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na kierowniczym stanowisku urzedniczym;
4)spetnienie przynajmniej jednego z ponizszych punktéw dotyczacych wyksztatcenia:

a)ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich, ekonomicznych wyzszych studidéw
zawodowych, uzupetniajagcych ekonomicznych studiéw magisterskich lub ekonomicznych studiéw
podyplomowych i posiadanie, co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci;

b)ukonczenie Sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie, co najmniej 6-letniej
praktyki w ksiegowosci;

c)wpisanie do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw;

d)posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo
Swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na
podstawie odrebnych przepiséw

5)dodatkowe wymagania:
a)preferowany kierunek studiéw: ekonomia;
b)doswiadczenie pracy w administracji samorzgdowej lub w jednostkach samorzadu terytorialnego;

c)znajomos¢ obstugi komputera w Srodowisku windows, programéw pakietu microsoft office (arkusz
kalkulacyjny, poczta elektroniczna) oraz programéw ksiegowosci budzetowej i rachunkowej w tym programu
Besti@

d)predyspozycje osobowosSciowe: samodzielno$¢, zaangazowanie organizacyjne, sumiennos¢, rzetelnosé,
odpowiedzialnos$¢, kreatywnosé, odpornos¢ na stres, wysoka kultura osobista;

e)umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu;
f)Jumiejetnosci interpersonalne w zakresie obstugi interesanta.
6)gtéwne zadania wykonywane na stanowisku:

a)Skarbnik gminy jest jednoczesnie gtéwnym ksiegowym budzetu gminy. Zadania gtéwnego ksiegowego
jednostki sektora finanséw publicznych okresla art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. 2017 poz. 2077);

b)skarbnik gminy wykonuje zadania okreslone przez woéjta gminy.
7)do zadan skarbnika gminy nalezy w szczegélnosci:
a)uczestnictwo w posiedzeniach rady gminy;

b)opracowywanie projektu budzetu gminy, szczegétowego podziatu wydatkéw i dochodéw, oraz
wspéttworzenie strategii rozwoju gminy;

c)przygotowywanie uchwat i zarzadzen w sprawach finansowo-budzetowych;

d)wnioskowanie wobec uprawnionych organéw oraz opiniowanie projektéw decyzji i aktéw normatywnych
wywotujgcych skutki finansowe dla budzetu gminy;

e)nadzér nad realizacja budzetu;

f)czuwanie nad zachowaniem okresowej réwnowagi budzetowej dochoddéw i wydatkéw oraz realizacji zadan
budzetowych;

g)przestrzeganie dyscypliny budzetowej i dyscypline finanséw publicznych;
h)nadzér nad dziatalnosScig gospodarczo-finansowg jednostek podporzagdkowanym radzie gminy;

i)sporzgdzanie zbiorczej sprawozdawczosci z wykonania budzetu i srodkéw pozabudzetowych oraz
dokonywanie okresowych ocen, analiz i prognoz realizacji budzetu;

j)sporzadzanie sprawozdan finansowych i sprawozdan dla GUS;
k)przygotowywanie projektdw zmian w budzecie;

l)przygotowywanie materiatdw informacyjnych z zakresu spraw finansowych i przedktadanie wéjtowi, radzie
gminy i jej organom;

m)akceptowanie rachunkéw do wyptaty;
n)kontrola nad ewidencjg i wykorzystaniem Srodkdéw trwatych i przedmiotéw nietrwatych;
o)prowadzenie skonsolidowanej rachunkowosci dla podlegtych jednostek organizacyjnych;

p)wspétorganizowanie systemu kontroli wewnetrznej zapewniajacej prawidtowy przebieg operacji
gospodarczych i finansowych;
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g)zorganizowanie i nadzorowanie obiegu dokumentdéw finansowo-ksiegowych;

r)opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, zaktadowego
planu kont, zasad przeprowadzania i rozliczenia inwentaryzacji w oparciu o przepisy w tym zakresie
stanowigce;

s)kontrasygnowanie oswiadczen woli woéjta w zakresie zarzagdu mieniem gminnym, jezeli czynnos¢ prawna
powoduje powstanie zobowigzah pienieznych;

8)warunki pracy na stanowisku:
a)praca na petny etat;
b)praca w godzinach: 8 godzin dziennie, od godz. 7:30 do godz.15:30 od poniedziatku do piatku;

¢) wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych ( tj. Dz. U. z 2014r. poz. 1786 z p6zn.zm.);

d)wynagrodzenie wyptacane w rozliczeniu miesiecznym;
e)praca na komputerze powyzej 4 godzin dziennie.
9)wymagane dokumenty:
a)zyciorys (cv);
b)list motywacyjny;
c)kwestionariusz osobowy;
d)kserokopie swiadectw pracy, badZ innych dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy;

e)kserokopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie, ukoficzone kursy i szkolenia, posiadane
dodatkowe uprawnienia;

f)pisemne oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych;

g)pisemne oswiadczenie o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

h)pisemne o$wiadczenie o braku orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w postaci
zakazu petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem Srodkami publicznymi;

i)kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé, w przypadku gdy kandydat zamierza skorzystac z
uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych ( tj. Dz. U. 2016 r. poz. 902 z pézn.zm.);

jlinne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.
10)miejsce i termin ztozenia dokumentéw:

a)wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w Sekretariacie Urzedu Gminy Irzadze lub przestaé pocztg
(decyduje data stempla pocztowego) w zamknietych kopertach z podanym imieniem, nazwiskiem i adresem
zwrotnym kandydata do Urzedu Gminy Irzadze, adres: Irzadze 124, 42-446 Irzadze z dopiskiem ,,Nabér na
kandydata na stanowisko Skarbnika Gminy” w terminie do dnia 22 stycznia 2018 r. do godz. 15.00;

b)dokumenty, ktére wptyna do urzedu po okreslonym wyzej terminie nie beda rozpatrywane.
11)dodatkowe informacje:

a)dokumenty: list motywacyjny, cv powinny by¢ opatrzone klauzula: wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. 2016 r. poz. 922) oraz z ustawg z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. 2016. poz. 902 z pézn. zm.);

b)wybér kandydata bedzie poprzedzony rozmowg kwalifikacyjna.

c)w zyciorysie (cv) nalezy poda¢ numer telefonu lub adres e-mailowy w celu umozliwienia powiadomienia o
terminie rozmowy kwalifikacyjnej;

d)informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona w biuletynie informacji publicznej Urzedu Gminy Irzgdze
oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy;

e)wytoniony kandydat w otwartym naborze zostanie zgodnie z zasadami powotywania skarbnika gminy
okreslonymi w art. 18 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U. 2017 poz.
1875 z pdzn. zm.) przedstawiony przez Wéjta Gminy do powotania przez Rade Gminy na stanowisko
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Skarbnika Gminy Irzadze.

Wojt Gminy Irzadze
mgr Jan Molenda



