‘WOJT GMINY IRZADZE
woj. §lgskie
Zarzadzenie nr 33/2023
Wadjta Gminy Irzadze
z dnia 23.03.2023 r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia w trybie podstawowym bez negocjacji na zadanie pn.
»Przebudowa drég gminnych w miejscowosciach Wilkéw, Mikotajewice, Sadowie,
Irzadze, Zawada Pilicka — Gmina Irzadze”

Na podstawie art. 52 ust 2, art. 53 ust. 2 i 3 oraz art. 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710z pdzn. zm.) zwanej dalej ustawa
Pzp,
zarzadza si¢ co nastepuje:
§1

Powotuje Komisje Przetargowg do przeprowadzenia postepowania w trybie podstawowym

0 udzielenie zamowienia publicznego na zadanie pn. ,,Przebudowa drég gminnych w

miejscowosciach Wilkéw, Mikofajewice, Sadowie, Irzadze, Zawada Pilicka — Gmina

Irzgdze”.

w nastepujgcym sktadzie:

1) Krzysztof Kawatek - Przewodniczgcy komisji;

2) Czestaw Stuszniak - Sekretarz komisii;

3) Krzysztof Nowak - Cztonek komisji;

4) Kamila Waluda-Karonh — Cztonek komisji.

§2

1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

2. Czionkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc sie¢ wytacznie przepisami prawa oraz swojg wiedza i
doswiadczeniem.

3. Czionkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisébw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

4. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy komisji, a w razie Jego nieobecnosci Sekretarz.

§3
Komisja pracuje kolegialnie.

2. Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorac pod uwage

uzasadnione wnioski cztonkéw komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych

obowigzkéw stuzbowych.



3. Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokot.

Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkéw, w drodze
gtosowania lub na podstawie sumy albo $redniej arytmetycznej indywidualnych ocen.

5. W przypadku obecnosci mnigj niz potowy cztonkéw komisji jej Przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.

6. Czlonek komisji niezgadzajacy sie z przyjetym rozstrzygnieciem komisji cbowigzany jest
do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére
dotacza sie do protokotu posiedzenia (jesli zostat sporzadzony).

§4

1. Cztonkowie komisji sktadaja pisemne osSwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 56 ust. 2 — 3 ustawy.

2. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, cztonkowie komisji sktadaja niezwiocznie po
zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajgce ztozenie tego
oSwiadczenia ujawnig sie na wczesniejszym etapie postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego. W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci,
o ktérych mowa w art. art. 56 ust. 2 — 3 ustawy, czionek komisji obowigzany jest do
ponownego ztozenia oSwiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1.

3. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych
w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy, cztonek komisji obowigzany jest niezwtocznie wylgczy¢ sie
z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajgc o tym na
piSmie przewodniczgcego komisji oraz kierownika zamawiajgcego, a w przypadku
przewodniczgcego komisji — kierownika zamawiajacego.

4. Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajgcg wytgczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 2 — 3 ustawy, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik postepowania.

5. Postanowienie ust. 4 stosuje sie odpowiednio w przypadku nieztoZzenia przez cztonka
komisji oswiadczenia lub ztozenia oswiadczenia nieprawdziwego.

§5
Biorgc udziat w pracach komisji cztonkowie komisji majg prawo w szczegodlnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisiji;
3) =zgtaszania Przewodniczgcemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw
dotyczacych funkcjonowania komisji;
4) wnioskowania o powotanie biegtego;
5) ztozenie zdania odrebnego.



§6
Do obowigzkéw cztonka komisji nalezy w szczegolnoéci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia w zakresie powierzonych im czynnosci zgodnie z § 2 zarzadzenia;

3) badanie i ocena ofert;

4) zlozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 56 ustawy Pzp;

5) wykonywanie czynno$ci powierzonych im zgodnie z § 2 zarzadzenia, w tym zadan
wyznaczonych przez Przewodniczgcego komisji;

6) niezwioczne informowanie Przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktére
uniemozliwiajg udziat w pracach komisji.

§7
Do obowigzkow Przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 7
zarzgdzenia, nalezy w szczegolnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan,;

2) odebranie od cztonkéw komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreslonym w art.
56 ust. 2-3 ustawy Pzp i wigczenie wskazanych oswiadczen do dokumentacii
postepowania;

3) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o odwotanie cztonka komisji, ktory nie
ztozyt oswiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i
3 ustawy albo ztozyt oéwiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56
ust. 2 i 3 ustawy albo ztozyt nieprawdziwe o$wiadczenie o braku zaistnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy, a takze o odwotanie cztonka
komisji z innych uzasadnionych powodéw;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o zawieszenie dziatania
komisji do czasu wytgczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

5) podziat prac przydzielanych cztonkom komisiji;

6) informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisj;

7) przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego projektéw pism, w szczegoinosci w
sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty
oraz uniewaznienia postepowania;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania przez sekretarza komisji;

9) nadzorowanie  dostepu  zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji

postepowania.



§8
Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania wraz
Z zatacznikami;

2) sporzadzanie protokotdw z posiedzen komisji, jezeli posiedzenie jest protokotowane;

3) udziat w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem;

4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawg Pzp;

5) czuwanie nad prawidtowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez cztonkdw
komisij;

6) odpowiadanie za dokumentacje dotyczgcg prowadzonego postepowania,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych =z
postepowaniem;

7) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom;

b) przekazania wiasciwym organom prowadzgcym postepowania wyjasniajgce lub
kontrole;

¢) dokonania jej archiwizaciji;

8) przekazanie kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia pisemnego protokotu
postepowania.

§9
Komisja konczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania
przez kierownika zamawiajgcego.
§10
1. Upowazniam cztonkéw komisji przetargowej do przetwarzania danych osobowych, o

ktérych mowa w art. 10 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016 str. 1 z pdzn. zm.).

2. Zobowigzuje cztonkdéw komisji przetargowej do zachowania w poufnosci przetwarzanych

danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 1.

§11
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzgdzeniu majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pézn.

zm.)



§12

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Przewodniczacej Komisji Przetargowe;.
§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgrdan Molenda






